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INLEDNING
Med excerpering menas utdrag av viss bestamd information.
Arbetet utfors i flera moment:

1. Excerpering fran kopia av kyrkobok till sérskilda blanketter som halls samman i parmar.

2. Inmatning pa dator fran blanketterna. Nar en parms blanketter har matats in skrivs detta tydligt
pa parmens rygg.

3. Listor med den inmatade informationen skrivs ut.

4. Annan projektdeltagare kontrollaser samtliga poster pa datautskrifterna mot kopian av
originalkyrkoboken. Eventuella fel rattas till.

5. Efter rattning kontrolleras registret i kontrollprogrammet av gruppledaren eller annan dartill
utsedd person. Nar en volym (som utgor ett eller flera register) ar kontrollerad och godkéand av
projektledaren skickas filen till Landsarkivet. Eventuella lasproblem som kvarstar kontrolleras i
originalbockerna av DDSS-gruppen pa landsarkivet.

6. FOr att undvika eventuella olyckor ar det viktigt att gora backup varje dag!

EXCERPERING FRAN KYRKOBOK PA BLANKETT

Detta ar det mest tidskravande och svaraste momentet i hela arbetet. Noggrannhet och pedanteri
ar dygder i detta sammanhang! Att fela a&r ménskligt, darfor ar det extra viktigt med kontroll ute i
grupperna. Det & mycket mer tidsddande att ratta fel pa ett senare &n pa ett tidigt stadium.

SKRIV EN TYDLIG, LASLIG STIL SJALV! Erfarenheten har visat att det ibland har varit
mycket svart att mata in andras excerpter pa grund av slarvig handstil.

KARDINALREGELN vid all excerpering ar att vara originalet trogen. Man far inte gissa. Kan
man inte lasa vad det star ska man be om hjalp. (For att 6ka lasvanligheten for anvandarna gor vi
undantag fran denna regel i vissa falt. Vilka dessa undantag ar framgar nedan.)

KVALITET FORE KVANTITET. Det 4r battre att vara noggrann och kontrollera en gang extra
an att snabba pa. Det ar ingen tavling.

STALL UPP EGNA MAL. Eftersom arbetet kan vara ritt trottande, forssk komma underfund
med var den egna normalprestationen ligger. Man finner da att man kanske klarar att excerpera
ca 20 poster per timme eller 80 poster per dag, da excerperingen varvas med andra
arbetsuppgifter. Nar man funnit en rimlig arbetsniva for sig sjalv, skall man forsoka uppna den
varje dag.



VARIERA ARBETSUPPGIFTERNA sa gott det gar. Det finns en oskriven regel att ingen ska
sitta mer an fyra timmar om dagen vid en dator och inte mer &n 40 minuter at gangen utan
avbrott.

Aven den manuella excerperingen ar péfrestande. Du bor skaffa dig vanan att ta Korta,
regelbundna pauser — t ex nar du gjort ett bestamt antal poster eller dylikt. Da ar det bra att
stracka pa sig ordentligt. Bra mot stela ryggar och nackar &r ocksa att ha nagon form av
gemensam gymnastik.

Variationen i arbetsuppgifter &r tyvarr begransad. Excerpering varvas med inmatning respektive
kontrollasning. Det finns &ven andra uppgifter som kanske ger béttre avkoppling:

— r6jning av allt som hopar sig pa hyllor och bord.
— samla synpunkter pa forbattring av manualer och instruktioner.

— inventera blankett- och parmforraden och bestéll nya i god tid.

PRAKTISKA SAKER ATT TANKA PA

Kontrollrakna antalet poster efter varje ar i kyrkoboken, pa blanketterna och datorn, sa att
eventuellt dverhoppade poster upptacks. Numrera garna var 5:e blankett innan Du borjar
excerpera.

Skriv tydligt uppgift om férsamling pa forsta blanketten samt parmens rygg.
Sa snart en blankett ar ifylld maste den sattas in i ratt parm, savida man inte haller dem i parm
hela tiden - vilket &r att rekommendera.

VIKTIGT ATT KOMMA IHAG:

1. Skriv av bokstavstroget som det star i kéallan (med vissa undantag)

2. Saknas nagon uppgift lamnas den raden blank, om inget alternativ finns i plocklista.

3. Senare inskrivna uppgifter i kyrkobdckerna ska behandlas som om de vore primara.
Exempelvis kan prasten ha ritat ett kors, utan nagon kommentar, eller sa kan en slaktforskare
skrivit in adressuppgifter i marginalen. Sadana uppgifter kan skrivas inom hakparentes i
ovrigtfaltet.

4. Overstrukna enstaka ord, t ex namn i fodelseboken, skrivs ut inom vanlig parentes. Nar det
galler namn skrivs de in sist i namnféltet. Du behdver inte ta med 6Gverstrukna ord dér présten
uppenbarligen har skrivit fel och kladdat 6ver texten. Stérre sammanhangande partier, ofta hela
poster som overstrukits, behdver inte matas in éver huvud taget.

HAKPARENTES:

Hakparenteser [ ] anvands néar registratorn vill fortydliga nagot genom en egen kommentar.
Tecknen kan fas genom att trycka pa “Alt Gr” och vald knapp. Darefter skall ordet eller
meningen folja direkt, utan mellanslag. Exempelvis [Préstens parentes].

De kan exempelvis anvéndas i foljande fall:

- | Ovrigtféltet nar den som excerperar vill skriva till en egen kommentar, det kan till exempel
vara uppenbart att prasten har gjort nagot fel.



- Om prasten sjalv gjort en parentes eller skrivit ett fragetecken skriver vi i dvrigtfaltet:
[Prastens parentes] eller [Prastens fragetecken]. Detta ar viktigt att tanka pa, da de annars kan
forvaxlas med de fragetecken excerperaren sjalv skriver for att markera lasproblem.

Nar text uppenbarligen har gatt forlorad i originalet skriver vi [Textforlust]. Detta kan vara om
boken &r fukt- eller brandskadad, om den &r sa hart inbunden att det inte gar att lasa text inne i
”bindningen” eller om présten tappat en blackplump Over texten. Detta skrivs in i respektive falt
pa den plats dar textforlusten ar. Exempelvis: Efternamn: [Textforlust]rsdotter,

[Textlucka] Om det i I6pande text finns synliga luckor som présten kanske medvetet gjort for att
sedan fylla i, men sedan glomt, skriver vi [textlucka]. Detta gors endast i dopvittnes- och
ovrigtfiltet. Se &ven nedan. OBSERVERA ATT FALTEN INTE FAR INNEHALLA
RADBRYTNINGAR. OM PRASTEN HAR STALLT UPP EXEMPELVIS VIS FADDRAR |
KOLUMNER MARKERAS DETTA ISTALLET GENOM PUNKT ELLER KOMMA.

Anvand hakparenteserna sparsamt!

METADATA (6vrig information om hela volymen eller registret)

Om volymen eller registret avviker frdn det normala kan det vara viktigt eller intressant for
anvandaren att fa information om detta. Sadan information kan vara onddig att skriva in i varje
enskild post, men den kommer anda att synas i de enskilda posterna pa Internet, langst ner pa
uppslaget, som 6vrig information. Det kan rdra sig om:

- att présten anvander hénvisningar till en husforhorslangd som &r uppbyggd efter speciellt
monster. | exempelvis Hoganéds finns hénvisningar till ”Invalider”. Detta skall skrivas in i
ortnamnsfiltet och kan verka forvirrande for lasaren. I faltet kan man dé notera att ”Invalider” &r
en “kyrkobokforingsort” for invalidiserade gruvarbetare.

- att kontrahenterna i ett vigselregister har skrivit in sina egenhéndigt gjorda namnteckningar for
vissa ar eller att prasten har gjort noteringar i samband med lysningar.

- att anteckningar har gjorts dubbelt i flera bocker eller i samma bok som resulterar i
dublettposter pa Internet.

- att prasten har anvant sig av speciella tecken for att markera vissa forhallanden. T ex kan han
ringa in de odkta barnen eller sétta ut speciella krumelurer for att markera dédsfall p.g.a. brott
eller vadlig handelse

- att det i en volym finns manga svarlasta partier med mycket fragetecken, som kan bero pa att
blacket har bleknat, fuktskador i kanterna, hard bindning eller att prasten av nagon anledning
skrivit otydligt.

-att det finns luckor i tiden.



LATINSKA ORD, SVARTOLKADE TECKEN OCH FORSVUNNEN TEXT.

Ordet “dito” eller motsvarande (ibm, ibidem, item m fl) ska inte fOras in i ortnamns- eller
titelfaltet. Istallet ska Du upprepa ortnamnet, yrket m. m. Om osékerhet rader, skriv i ovrigtfaltet
att information om ort, yrke eller vad “ditot” giller inte har angivits. Enda undantaget &ar
naturligtvis om dito/ibidem forekommer i filten ”Dopvittnen” eller ”Ovrigt”. Var i sadana fall
uppmarksamma pa det forsta “dito”/’ibidem”. Om detta syftar till faderns eller moderns ort
skriver ni exempelvis dito [Kattarp]. Efterfoljande dito eller ibidem skrivs utan anmaérkning.

Manga ganger kan det vara svart att lasa texten eller dverhuvudtaget veta vad som ska skrivas.
En huvudregel &r att INTE lata de egna gissningarna ta 6ver. Om problem uppstar:

— sétt ett gem pa blanketten for att marka fragetecken.
— ga tillbaka i efterhand och se om Du har hittat 16sningen pa problemet.
—om inte, fraga Din handledare eller ndgon kunnig kollega.

Om texten ar helt olasbar, t ex p.g.a. trasig sida, blackplump eller att boken ar sa hart bunden att
texten skyms helt:

— markeras olasbara ord (namn, ortnamn m.m.) med [Textforlust]

—om del av ett ord &r olasbart, skriver Du ut de bokstaver som kan lasas och markerar de évriga
med, t ex Ma[textforlust]lund.

Olasbar text markeras ocksd i registreringsprogrammet med ett J” i filtet lasproblem. Aven i
fall da det ror sig om textforluster, d v s om uppgifter har férsvunnit p.g.a. brand, nétning av
bockerna etc. ska detta registreras som ett lasproblem. Bortfall i texten markeras med
[Textforlust] dér bokstdverna saknas. T ex “Dopvittnen: Mogens Madsen i Ols[Textforlust],
pigan Hanna...”

Textlucka Om det i I6pande text finns synliga luckor som prasten kanske medvetet gjort for att
sedan fylla i, men sedan glémt, skriver vi [textlucka]. Detta gors endast i dopvittnes- och
ovrigtfaltet.

SAKNAS daremot nagon uppgift helt, ska som tidigare namnts faltet sta tomt, om inget
alternativ ges i plocklista.

| &ldre tid har en del forsamlingars fodda, doda och vigda antecknats huller om buller i
kronologisk ordning. De skall excerperas i den ordning som de star for att undvika onddig forlust
av poster. Till skillnad fran all annan excerpering ska det som parallellexcerperats kontrollasas
direkt frén blanketterna mot originalet INNAN INMATNINGEN PABORJAS. Nér Du forvissat
Dig om att inga fel finns, sorterar Du blanketterna kategorivis sa att fodda, doda och vigda laggs
var for sig och sedan kan matas in pa datorn.

€, U, V, 1] SS 0.5.V.




| texterna stoter man ofta pa tecken av skilda slag som inte anvands sa ofta idag i svenska
spraket. | namn- och ortfélten kan vi tolka bokstaverna &, U och ¥, som anvandes mycket under
1700-talet, som nuvarande bokstaverna e, u och y, varfor nagra specialtecken inte behover
anvandas | faltet ovrigt och faddrar skall vi i mojligaste man forsoka anvanda oss av de tecken
som gar att fa fram i datorns teckenbibliotek, t ex: U (alt 129) & (alt 137). For bokstaven U kan det
vara skillnad mellan 1700-talsmaterial och sent 1800-talsmaterial. Har géller det att forsakra sig
om att det inte dr ett "modernt” tyskt u, som i namnet Giinther. N med streck 6ver (i), som
innebéar dubbelt n, skriver vi som nn. 1ste skrivs 1-ste, sn skrivs s-n. & -tecknet anvénds som det
ar och ska inte skrivas som “och”. Observera emellertid att ¥ och ij ar mycket lika till sin
utformning och man far bedéma utifran sammanhanget vad som avses. Ett tips ar att y ofta
skrevs med nedatstrecket bojt bakat medan ij skrevs med rakt nedatstreck.

* Det kan vara svart att skilja pa bokstaverna a och e i dldre texter. Tveksamheter kan uppsta om
det ska sta Anna eller Anne, Stampemolla eller Stampemolle etc. Ofta far man goéra en egen
bedémning utifran texten runt omkring, hur prasten skriver pa andra stillen och vetskapen om
hur ett namn brukar stavas vid denna tid. Det behtver emellertid inte markeras som ett
lasproblem.

* | slutet av 1600-talet och borjan av 1700-talet levde ofta de danska namnformerna kvar; Nils
Olsen, Tore Jensen etc. DA vi inte kan beddma i alla fall om ett efternamn ska vara Olsson eller
Olsen far vi skriva Olsson i efternamnsfaltet nar det star Nils Ols/s/.

* Manliga efternamn som inte slutar pa s (forkortnings-s) behaller sin ursprungliga stavning i
namnfalten, t ex Nils Rasmus (om man inte kan se att det star tva ss).
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* Tecknet 4.
(asser)

L e ‘ tolkas alltid som dubbelt ss, aven i slutet pa férnamn.

* Det ar vanligt i borjan pa 1700-talet att prasterna skriver en slags extra slang, sarskilt i slutet pa
namn. Det ser ut sa har:
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Det &r osdkert om detta ska tolkas som ett dubbel-s (ss) eller en allmén forkortningsslang. Vi har,

for ordningens skull, valt att tolka tecknet som enkelt s i férnamn och dubbelt ss i efternamn,
t ex Mans Nilss. Som vanligt skriver vi emellertid ut efternamnet i namnfaltet.

‘d‘fr ! QlB.neke Y
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* Under évrigt och fadderfaltet: Det ar ofta mycket svart att i en text tolka vad som é&r stora och
sma bokstaver. Vid tveksamma fall far vi tolka person och ortnamn med stor bokstav i borjan. Ar
det daremot tydligt att bokstaven &r liten skrivs den som liten.



FODDA

Lopnr: Datorn kommer automatiskt att numrera ldpnummer med 10, 20, 30 osv.

Sidnr: Programmet foreslar samma sida som foregaende post, detta andras da man borjar
registrera ny sida. Om en post bérjar pa en sida for att fortsétta pa nasta skrivs bara det forsta
sidnumret. Om sidorna ar markta 1 a resp. 1 b, skall detta excerperas.

Datum: Programmet foreslar samma artal som foregaende post, foljt av bindestreck.
Komplettera med manad och dag och andra da ett nytt ar borjar. Vid de tillfallen del/delar av
datum fattas (oftast galler det manad eller/och dag), fyll i ett fragetecken for varje saknad siffra.
Exempelvis 1865-12-?7

| stallet for ett datum kan (speciellt under 1600- och bdrjan av 1700-talen) nagon slags
kyrkohogtid ha antecknats, t.ex. ”Dom: 20 p Trinit”. Genom en helgdagsalmanacka, exempelvis
Sam Blixts handbok ” Almanacka 1600-1999” kan man rdkna ut datumet och anteckna det i
datumféltet. Originalanteckningen om tid bor emellertid skrivas ut ordagrant i dvrigtfaltet.

Datum avser: fodelse, dop, antréffad eller ej angivet. Finns bade fodelse- och dopdatum, fylls
fodelse i. | de fall dopdatum star forst, oftast i dldre bocker, kontrollera da om fodelsedatumet
star inne i den I6pande texten och fyll i detta.

Barnets fornamn: Excerperas alltid ordagrant da det ar utsatt. Saknas namn lamnas namnfaltet
blankt. Om det star odopt efter ett barns namn placerar du barnets namn i namnfaltet och i
ovrigtfaltet skriver Du att barnet ar odopt.

| fodelsebdcker kan det forekomma att prasten har skrivit namn pa barn eller orter i en sarskild
kolumn och bredvid detta den vanliga doptexten med uppgift om barn, féréldrar och faddrar. Om
uppgifterna i den sarskilda kolumnen skiljer sig fran den i den I6pande texten véljer vi uppgiften
ur den lopande texten. Detta galler bade stavning och direkta skillnader i namn. T.ex. kan det sta
Pehr i kanten och Par i texten, Ryttarehuset i kanten och Ryttaretorpet i texten. Vi véljer da att
skriva Par i namnféltet och Ryttaretorpet i ortsféltet.

Barnets efternamn: Finns bara i ett fatal fall och anvands darfor mycket sallan. Uppstar
tveksamheter radgor med handledaren. For alla namn géller att de skrivs av bokstavstroget, i
samma ordning som i kyrkoboken.

Kon: Blanketten erbjuder alternativen M, K och ej angivet. Ibland ger inte namnet tillracklig
végledning, da fyller man i alternativet ej angivet. Det forekommer att fodelseuppgifter endast
uppger att barnet ar fott. Da ar konet ej angivet och det alternativet markeras. Om présten tycks
ha begatt ett uppenbart misstag — fraga handledaren.

Aktensk bord: inom aktenskapet, trolovningsbarn, utom aktenskapet (oékta, 04) eller ej angivet.

Da ett barn star antecknad som oakta och foraldrarna star noterade som fastfolk, eller om barnet
star som avlat under &dktenskapslofte ska vi likvél ange prastens egen klassificering och ange
barnet som fott utom aktenskapet. Om prasten daremot inte gjort nagon egen sadan indelning
anger vi barnet som trolovningsbarn. Aven om fordldrarna &r gifta och prasten skrivit oakta



skriver vi in det som fott utom aktenskapet. | filtet Ovrigt kan man da gora en kommentar
[prasten har noterat barnet som oékta]

Om bara fadern ndmns vid namn (inte modern) i fodelseboken ska barnet registreras som &akta
om inget annat anges. Detta &r speciellt vanligt under 1700-talet. Det kan std sa har: ”...doptes
Ola Hékanssons dotter Anna, bars till dopet...”.

Skulle uppgift om bord saknas helt, men bada foraldrarnas namn finns med i fodelsenotisen och
den inte innehaller nadgon antydan om att barnet skulle vara fott utom dktenskapet, betraktas det
som fott inom &ktenskapet.

Manga aldre fodelse- och dodbocker uppger endast faderns namn och uppgift om barnets bord
saknas. | sadana fall raknas ocksa barnet som fott inom aktenskapet savida inget annat
uttryckligen noterats.

Trolovningsbarn markeras om modern &r registrerad som trolovad, fastmo, fasteqvinna m.m. till
fadern. Det kan aven férekomma uppgift om att modern har kyrkotagits som “hustru” fast
dktenskapet inte har ingatts. Fodd i fastan” och under #ktenskapslofte” innebdr ocksa
trolovningsbarn.

Har ett barn blivit fott av en gift kvinna, men hennes make inte uppges vara far till barnet, har det
fotts utom aktenskapet. Den eventuellt angivne faderns namn fors da in i rubriken rérande
faderns namn pé fodelseblanketten. Hustruns makes namn anges i Ovrigt-faltet.

Om endast moderns namn uppges och notisen saknar uppgift om att hon ar gift, betraktas barnets
bord sasom ej angiven.

Aven ankors barns bord betraktas som ej angiven, om det inte klart utskrivits att barnet antingen
ar oakta eller att barnets far dog vid en viss tidpunkt. Om ett barns fader détt under graviditeten,
betraktas barnet anda som fott inom &ktenskapet. Faderns namn placeras som vanligt i
namnfaltet. | yrkesféltet skrivs faderns yrke om det &r utsatt och i ovrigtfaltet skriver Du att han
ar avliden.

Moderns alder: Finns alder utsatt excerperas den. | en del fall star i stallet hennes fodelsedatum,
vilket dd antecknas i samma filt. Denna skrives AAAA-MM-DD. Finns bada uppgifterna
antecknas ocksa bada. Om moderns alder forutom detta anges i aldersintervall (t ex 25-30)
behover inte detta antecknas.

Faderns alder: Excerperas da den férekommer.

Antal fodda: Har markeras antalet barn som har fotts vid varje forlossning. | de flesta fall ror det
sig om ett barn och da skall vi inte skriva nagot i faltet. Rér det sig om tvillingar, markera med
siffra 2. Obs! Vart och ett av dessa barn ska ha en egen blankett, &ven om bada ar dodfodda.
Observera att det ofta inte klart framgar vilka faddrar som tillhor vilket barn vid tvillingfodsel.
Ar man det minsta oséker sa ska alla dopvittnen skrivas in pa bada barnen.

Paritet: | 1800-talets fodelsebdcker finns oftast uppgift om det aktuella barnets ordningsnummer
i syskonskaran, oavsett om det ar levande eller ej. Denna uppgift ska da excerperas. Ibland anger
prasten vilket ordningsnummer ett barn fatt i fordldrarnas andra eller tredje gifte. Hur detta anges
kan variera, t ex 3,2” for tredje barnet 1 andra giftet. D4 det ar tidskrdvande att rdkna ut vilket
system prasten har anvant sig av skriver vi i Ovrigtfaltet exakt som det star i originalet, utan



tolkning. Vi anvénder oss déremot inte av upphojt-tecknet &ven om présten har gjort det. | faltet
paritet star enbart forsta siffran.

Dodfodd: Om barnet ar registrerat som dodfétt, ska detta markeras med ett J, annars lamnas
faltet tomt.

Foraldrarnas for- och efternamn: Skrivs av bokstavstroget, utom son- och dotternamn som
skrivs ut i sin helhet, i den ordning de star. Exempelvis far Elna Olsd i efternamnsfaltet skrivas
Olsdotter. | de fall da efternamnet har skrivits i tva ord (t ex Svens Dotter) far vi ocksa skriva
detta som ett helt efternamn, d v s Svensdotter. Ovriga forkortade namn skrivs bokstavstroget.

Sa fort ett mansnamn figurerar i en fodelsepost, som kan antas ha med faderskap att gora ska
denna person skrivas i faltet for fader, med en kommentar under Ovrigt. Det galler t ex
formuleringar som “Barnet avlat under dktenskapslofte med torparen Jonas Persson” eller ”Elna
Persdotter kyrkotogs som Bengt Johnssons hustru”.

Finns mer an ett namn, skrivs de i samma foljd som i kallan och utan atskiljande tecken, t ex
Persson Qvist. Det kan ibland finnas bade information om en kvinnas efternamn som gift samt
hennes flicknamn. Skriv forst hennes efternamn som gift och déarefter f. och hennes flicknamn, t
ex Zoegas f. Thunell, om detta férhallande tydligt framgar av texten.

Under andra hélften av 1800-talet borjade &ndelsen -dotter i kvinnornas efternamn andras till -
son, t ex Elna Nilsdotter blir Elna Nilsson. Om det da i kyrkobdckerna star forkortningen Elna
Nils kan vi efter 1850 inte veta om kvinnan ska heta Nilsdotter eller Nilsson. | sadana fall far vi
inte skriva ut Nilsdotter i efternamnsfaltet utan lata det std som i originalet; Nils.

Om det i kallan anges t ex tva namn varav det ena ar 6verstruket och det andra star ovanfor eller
bredvid, skriv det dverstrukna namnet sist och satt det inom parentes. Efternamn med
preposition, t ex von Platen och de la Gardie, skrivs i den ordning de star.

Namn som inte kan avgdras om de dr ett for- eller efternamn skrivs sist i fornamnsféltet, med en
notering i Ovrigtfaltet: [Det ar osédkert om det ror sig om ett for- eller efternamn]. Son- och
dotternamn skrivs som regel alltid i efternamnsfaltet. Lokalt kan det emellertid férekomma att
sadana namn ar fornamn. Har galler regeln att man maste vara absolut séker innan man for in ett
-son eller —dotternamn i férnamnsfaltet.

| tidiga fodelsebocker kan namn som t ex Jons Mollare och Per Krage ndmnas. Mollare och
Krage ar tillnamn MEN placeras danda i efternamnsfaltet. Om det inte framgar om tillnamnet ar
en yrkestitel eller ett “efternamn” ska det dven registreras pa yrkesfaltet. Detta kan vara fallet nar
en person bendmns endast med férnamn och tillnamn, t ex Jons Moéllare.

Foraldrarnas yrke/titel

Faderns titel: Yrken och titlar ska skrivas in i samma foljd som i originalet, med ev.
kommatecken. Anges med liten begynnelsebokstav i obestdamd form singularis.
Yrkesforkortningar skrivs av enligt kéllan, med vissa undantag som ska aterges i utskriven form.
Har nedan foljer nagra av de vanligaste. Lokalt kan det finnas andra forkortningar, som gruppen,
i samrad med kontrollgruppen, pa grund av sin lokal-kannedom kan l6sa ut. En forkortning skall
avslutas med punkt.

dr, drg = dréang ab. = abo
husm., hsm = husman torp., tp = torpare



sold. = soldat
bond. = bonde

hmeg. = hemmansegare
art. = artillerist

arr. = arrendator
inh., ihs. = inhyses
bm. = batsman
Generellt galler att i de fall inmataren &r absolut saker pa vad en forkortning innebar kan den,
efter samrad med gruppledaren, 16sas upp. Ett exempel som kan betyda olika fran ort till ort &r
gr. arb. | Hoganas betyder detta som regel gruvarbetare, medan det pa andra orter kan betyda
grovarbetare. Observera att detta endast géller de absolut vanligaste forkortningarna i

kyrkoboken. Nar man behandlar ovanligare yrken som anda har identifierats behalls
forkortningen, t ex vid militéra titlar av hogre rang.

En del ord som egentligen markerar alder och kén skall foras in i faltet yrkeftitel. Detta for att det
i dessa ord kan finnas en liten betydelseskillnad i riktning mot ett visst inkomstuppehélle eller en
viss status i samhallet. Drang (och piga fér kvinnor) kan exempelvis beteckna bade en ogift
person och ett tjanstehjon. Eftersom vi inte alltid vet vilket, skriver vi alltid in det som titel.
Nationalitetsbeteckning satts under ovrigt. Exempelvis “Engelsman”

Moderns yrke/civilstand

For gifta modrar som enbart bendmns hustru, och uppgifter om fadern finns, skriver vi inget i
detta falt . Om uppgifter om fadern saknas, och den enda uppgift som finns om modern &r hennes
civilstand, skriver vi in civilstdndet, och om bade yrke och civilstand finns, skrivs yrket i forst,
foljt av civilstandet. Om modern &r anka, skrivs detta in i faltet yrke/civilstand.

Awven andra benamningar pa personer som inte alltid har med yrket eller civilstandet att gora,
utan som betecknar deras sociala stéllning ur samhéllets perspektiv skall foras in i titelfalten. Har
nedan foljer exempel:

dréng, piga, qvinsperson, vandrande man/kvinna, l6sdrivande man/kvinna, fattig/fattighjon

fru, herr, inhyses, korrektionskarl, horkarl/hora

Faderns/moderns ort: Med ortnamn menas gards-, by- och sockennamn i forsta hand, men &ven
fastighetsbeteckningar. Orten skrivs exakt i samma ordning som i originalet. Detta innebar att
fastighetsnumret bor sta pa samma plats som i originalet, t ex 16 Hog.

Oftast innehaller fodelseboken uppgifter om faderns bostadsort i forsamlingen eller - i
forekommande fall - annan forsamling. Denna uppgift ska excerperas och foras in vid denna
rubrik bokstavstroget och alltid med stor begynnelsebokstav. Om moderns ort d&r samma som
faderns, fyller man inte i den vid moderns ortsangivelse. Har hon en annan adress, anges den har
pa samma satt som angivits for faderns ort. Om ortsangivelse varken finns for modern eller
fadern (om de star som okéanda), skall barnets ortsangivelse, om sadan finns, féras in under
ovrigt.

Forkortningar pa orter l6ses inte upp direkt i ortsfaltet. Forkortningen behalles i stéllet och
tolkningen (om man ar séker pa den) satts inom hakparentes i dvrigtfaltet. Exempel:

Ort: V-ta,

Ovrigt: [Visseltofta].

Forkortningar som far finnas i ortsfaltet: O:tofta, O-tofta och O. tofta.
Det forekommer ibland en slags odkta adressuppgift i kyrkobockerna, t ex “Litt. F”, ”Sarskilda

forteckningen”, ”Socknens slut”, ”Avskedade”, ”Ankor” m.m. Detta &r en hanvisning till platsen
i husforhorslangden och ska dérfér behandlas som om den var en vanlig ort.
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Ibland uppges ingen ort utan adressen sigs t ex vara ”hos Per Olsson”. Detta brukar gélla fall dér
nagon ar tjanstefolk och arbetsgivarens namn uppges istéllet for adressen. Da skrivs som ort: Per
Olssons bostad (OBS! Detta galler endast om det inte finns nagon annan uppgift om adressen).”.
Forutom Per Olssons bostad i ortsféltet, skriver Du i 6vrigtfaltet att XX foddes hos Per Olsson”.

Nagon gang kan du st6ta pa garnisonsadresser. T ex kan det std Per Persson husar vid 5:e esq nr
77 eller bara ”4:16”. Denna uppgift ska skrivas i ortsfiltet, exakt som i originalet. En notering i
ovrigtfaltet inom hakparentes ska goras som fortydligar, t ex [batteri 4, nr 16]. | sadana fall
behdvs formodligen hjalp fran kontrollgruppen med kompletterande uppgifter ur bl.a.
husforhorslangder.

| ortsfaltet ska antecknas orten dar den aktuella personen vid tillfallet var skriven om detta
framgar. Uppgifter om var personen var sist skriven eller tillfallig vistelse ska i stallet placeras i
ovrigtfaltet. Om en person tillfalligt vistades i en férsamling och fick barn dar ska den tillféalliga
nedkomstorten inom forsamlingen antecknas under 6vrigt med kommentaren [Tillfallig ort]

Sida i husforhorslangd: Det kan férekomma att prasten skriver in bade adress och sidnummer i
husforhorslangden (férkortning hfl s, el. pag. for pagina) i kyrkoboken, t ex
Barck 7 =ortnamnet

130 =sida i husforhorslangd

4 =bok nr. 4. 1 féltet ”sida i husforhorslangd” ska det sta: 130 bok 4.

Det kan dven sta ett kvartersnummer och hfl s, t ex

136 =kvartersnummer

130 =sida i husforhorslangd

2 =Bokens nummer. i filtet ’sida i husférhorslangd”: 130 bok 2.

OBS: Om ytterligare hinvisning finns: exempelvis ”hinvisning till flyttningslingden” skall
detta skrivas i ovrigtfaltet.

Dopvittnen: Hér skrivs faddrar och gudmadrar in i en rad, ordagrant ur originalet. Observera att
vi har skriver exakt som i originalet, vilket innebdr att exempelvis Persd. inte skrivs ut i sin
helhet och att punkter och kommatecken ska vara exakt utsatta. Observera_ Dopforrattaren &r
inte detsamma som dopvittne. Om barnet ndddopts av barnmorskan eller fadern skall detta st i
faltet Ovrigt.

Ibland skriver priasten ”Sven Svensss” for att beteckna genitiv. Om man skriver som det stéar
kommer kontrollprogrammet att ta bort ett s. Skriv darfor ss-s (Tidigare sss)

OBS. | DETTA FALT FAR EJ RADBRYTNINGAR GORAS: Har skriver Du in viktiga
uppgifter som inte passar in i de ovriga falten. Uppgifter om kyrkotagning behdver inte
antecknas savida inte barnets fodelse- och dopdatum saknas. Uppgifter om hur manga ar
foraldrarna har varit gifta ska ocksa antecknas i detta falt.

Om registratorn behéver komma med en egen kommentar ska denna notering skrivas inom
hakparentes. Skriv inte in uppgifter under Ovrigt som inte ar kopplade till person eller
sammanhang. En uppgift om t ex “Sinnessvaghet” 1 Ovrigtfiltet pd en fodelsepost madste
kompletteras med "Modern sinnessvag” eller Fadern sinnessvag”. Om en uppgift fran en tryckt
spalt fors in i dvrigtfaltet maste det framsta klart vad uppgiften géller.
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VIGDA

Loépnr: Datorn kommer automatiskt att numrera [6pnummer med 10, 20, 30 osv.

Sidnr: Programmet foreslar samma sida som foregaende post, detta andras da man borjar
registrera ny sida. Om en post bérjar pa en sida for att fortsatta pa nasta skrivs bara det forsta
sidnumret. Om sidorna &r markta 1 a resp. 1 b, skall detta excerperas.

Ordningsnummer: Finns nummer for bade lysning och vigsel ar det lysningsnumret som matas
in eftersom det brukar vara i den ordning som présten har matat in uppgifterna. Finns inga
nummer alls ska man inte konstruera egna nr.

Datum: Programmet foreslar samma artal som foregaende post, foljt av bindestreck.
Komplettera med manad och dag och andra da ett nytt ar borjar. Vid de tillfallen del/delar av
datum fattas (oftast galler det manad eller/och dag), fyll i ett fragetecken for varje saknad siffra.
Exempelvis 1865-12-7?

| stallet for ett datum kan (speciellt under 1600- och bdrjan av 1700-talen) nagon slags
kyrkohdgtid ha antecknats, t.ex. ”Dom: 20 p Trinit”. Genom en helgdagsalmanacka, exempelvis
Sam Blixts handbok ” Almanacka 1600-1999” kan man rékna ut vilket datum lysningen eller
vigseln skett och anteckna det i datumféltet. Originalanteckningen om tid bér emellertid skrivas
ut ordagrant i ovrigtfaltet.

Datum avser: Finns bade vigsel och lysning utsatt har vigseldatum foretrade.

Ospecificerad ort: Om bara en ort finns angiven (en gang) och det inte framgar om det ar
bruden eller brudgummen som bodde dér, skall den skrivas pa ospecificerad ort. Ett exempel:
”Driangen Ola Nilsson och pigan Anna Persdotter pd Brandsberga 3”. Om det déremot star: ”
Driangen Ola Nilsson pa Brandsberg 3 och pigan Anna Persdotter” &r det inte tal om
ospecificerad ort, eftersom Ola Nilssons ort har specificerats. Har bada kontrahenterna samma
adress (angiven tva ganger) skrivs den in pa respektive falt och inte i faltet Ospecificerad ort.
Star det harstades eller ibm pa bruden skrivs orten likval ut en gang till. Om vigsel skett i annan
férsamling &n den excerperade forsamlingen, fors detta in i dvrigtfaltet.

Mannens for- och efternamn: Excerperas alltid da det ar utsatt. Skrivs av bokstavstroget, i den
ordning de star i kyrkobdckerna och alltid med stor begynnelsebokstav.

Aven forkortade namn skrivs bokstavstroget. Enda undantaget ar son- och dotternamn som i
namnfalten skrivs ut i sin helhet. Per Olss. Far exempelvis i efternamnsfaltet skrivas Olsson. | de
fall da efternamnet har skrivits i tva ord (t ex Svens son) far vi ocksa skriva detta som ett helt
efternamn, d v s Svensson.



12

Finns mer an ett namn, skrivs de i samma foljd som i kallan och utan atskiljande tecken, t ex
Persson Qvist.

Om det i kallan anges tva namn varav det ena ar overstruket och det andra star ovanfor eller
bredvid, skriv det 6verstrukna namnet sist och satt det inom parentes.

Efternamn med preposition, t.ex. von Platen och de la Gardie, skrivs i den ordning de star.

Namn som man inte kan avgéra om de ar ett for- eller efternamn skrivs sist i fornamnsféltet, med
en notering i Ovrigtfaltet: [Det &r osdkert om det ror sig om ett for- eller efternamn]. Son- och
dotternamn skrivs emellertid alltid i efternamnsféltet.

| tidiga kyrkobdcker kan namn som t ex Jons Mallare och Per Krage namnas. Mollare och Krage
ar tillnamn MEN placeras anda i efternamnsfaltet. Om det &r tveksamt om namnet &r en
yrkestitel eller ett efternamn ska det dven registreras pa yrkesfaltet. Detta kan vara fallet nar en
person bendmns endast med férnamn och tillnamn, t ex Jons Mdllare.

Tillagg till namn, t ex Hakan Persson den aldre (d &) eller Nils Jonsson junior, placeras i
efternamnsfaltet.

Kvinnans for- och efternamn: Excerperas alltid da det ar utsatt. Skrivs av bokstavstroget, med
undantag for dotter, som léses ut om det ar forkortar, i den ordning de star i kyrkobdckerna och
alltid med stor begynnelsebokstav.

| det aldre materialet (1600-talet) kan en anka som gifter om sig noteras i kyrkobdckerna som
“Ingeborg, salig Asmund Nils” eller bara ”salig Asmund Nils”. I sadana fall skrivs “salig
Asmund Nils” enbart i Ovrigtfaltet och ingen annanstans.

Kvinnor kan benamnas pa en rad olika satt av olika praster; Nils Bengts Bengta, Carls Kjerstin,
Karna Nils, Anna Lars Ols etc. Nils Bengts Bengta kan betyda Nils Bengtsons hustru Bengta
Eller Nils Bengtsons dotter Bengta, vilken da borde heta Bengta Nilsdotter. Vanligtvis framgar
det av sammanhanget vad som avses, men om det inte gor det — hor med kontrollgruppen.

Under andra hélften av 1800-talet borjade &ndelsen -dotter i kvinnornas efternamn andras till -
son, t ex Elna Nilsdotter blir Elna Nilsson. Om det da i kyrkobdckerna star forkortningarna Elna
Nils och Bengta Bengts kan vi efter 1850 inte veta om kvinnan ska heta Bengtsdotter eller
Bengtsson. | sadana fall far vi inte skriva ut Bengtdotter i efternamnsfaltet utan lata det sta som i
originalet; Bengts.

Mannens/kvinnas titel: Skrivs av bokstavstroget (férutom att de skall anges i obestamd form)
och med liten begynnelsebokstav, skrivs in i samma f6ljd som i originalet, med ev.
kommatecken.

Yrkesforkortningar skrivs av enligt kéllan, med vissa undantag, som l6ses ut. Har nedan foljer
nagra av de vanligaste. En forkortning skall avslutas med punkt eller komma.

dr, drg = dréng p, pig. = piga
husm., hsm = husman ab. = abo
torp., tp = torpare sold. = soldat
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arr. = arrendator inh., ihs. = inhyses
bm. = batsman bond. = bonde
hmeg. = hemmansegare art. = artillerist

Lokalt kan det finnas andra forkortningar, som gruppen, i samrad med kontrollgruppen, pa grund
av sin lokalkdnnedom kan ldsa upp. OBSERVERA att detta endast géller de absolut vanligaste
forkortningarna, och att det inte skall rdda nagon som helst tvekan inom gruppen vad
forkortningen star for. En forkortning som kan betyda olika fran ort till ort &r gr. arb. 1 Hoganas
betyder detta som regel gruvarbetare, medan det pa andra orter kan betyda grovarbetare.
Observera att detta endast galler de absolut vanligaste forkortningarna i kyrkoboken. N&r man
behandlar ovanligare yrken som anda har identifierats behalls forkortningen, t ex vid militara
titlar av hdgre rang.

En del ord som egentligen markerar alder och kén skall foras in i faltet yrkeftitel. Detta for att det
i dessa ord kan finnas en liten betydelseskillnad i riktning mot ett visst inkomstuppehélle eller en
viss status i samhallet. Piga och drang kan exempelvis beteckna bade en ogift person och ett
tjanstehjon. Eftersom vi inte alltid vet vilket, skriver vi alltid in det som titel.

Normalt riknas adjektiv som unge”, “gamle” inte som titlar, och fors foljaktligen inte in i
titelfaltet. Ibland kan de anvéandas for att sakrare identifiera och sarskilja tva personer med
samma namn i forsamlingen, t ex gamle drangen Per Mansson respektive unge drangen Per
Mansson. | sddana fall kan man skriva in exempelvis [unge drangen Per Nilsson] i dvrigfaltet.
Nationalitetsbeteckning sitts under ovrigt. Exempelvis "Engelsman”

Nedanstaende visas exempel ur vigselbdckerna pa vad som skall och vad som inte skall foras in i
titelfaltet.

Fors in under titel Fors ej in under titel
ung karl unge
yngling

hemmanségarson son
dréng, piga

abodotter dotter
gvinsperson kvinna
husmansénka anka
skomakareanka

herr

fattig

inhyses

Mannens/kvinnnas ort: Uppgiften ska alltid excerperas bokstavstroget och med stor
begynnelsebokstav.

Med ortnamn menas gards-, by- och sockennamn i forsta hand, men aven fastighetsheteckningar.
Orten skrivs exakt i samma ordning som i originalet. Detta innebér att fastighetsnumret bor sta
pa samma plats som i originalet, t ex 16 Hog.

Forkortningar pa orter loses inte upp direkt i ortsfaltet. Forkortningen behalles i stallet och
tolkningen (om man ar séker pa den) satts inom hakparentes i dvrigtfaltet. Exempel:
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ort: V-ta,
ovrigt: [Visseltofta].

Forkortningar som fér finnas i ortsfaltet: O:tofta, O-tofta och O. tofta.

Det forekommer ibland en slags odkta adressuppgift i kyrkobdckerna, t ex “Litt. F”, ”Sérskilda
forteckningen”, ”Socknens slut”, ”Avskedade”, ”Ankor” m.m. Detta ar en hanvisning till platsen
I husforhorslangden och ska darfor behandlas som om den var en vanlig ort.

Ibland uppges ingen ort utan adressen sigs t ex vara "hos Per Olsson”. Detta brukar gilla fall dar
nagon ar tjanstefolk och arbetsgivarens namn uppges istéllet for adressen. Da skrivs som ort: Per
Olssons bostad (finns nagon uppgift om adress, ska den alltid excerperas och man ska inte
excerpera att stallet tillhdr Per Olsson).

Néagon gang kan du st6ta pa garnisonsadresser. Det kan till exempel sta Per Persson husar vid 5:e
esq nr 77 eller bara ”4:16”. Denna uppgift ska skrivas i ortsfiltet, exakt som i originalet. En
notering i Gvrigtfaltet inom hakparentes ska goras som fortydligar, t ex [batteri 4, nr 16]. | sddana
fall behovs formodligen hjalp fran Landsarkivet med kompletterande uppgifter ur bl.a.
husforhorslangder. Se dven ovan, Ospecificerad ort.

Mannens/kvinnans civilstand: trolovad, dnka, ankling, skild, ogift eller ej angivet.

Da giftermalskontrahenterna i princip alltid var trolovade innan de gifte sig passar valet ogift och
trolovad in pa sd gott som alla registrerade. Vi valjer emellertid endast valet trolovad om det
finns en sarskild notering om trolovning. Detta anges ocksa vid bendamningen fastekvinna eller
fastefolk.

Det kan ibland h&nda att en brud i vigselboken bendmns hustru. Kvinnan &r i dessa fall redan
fore brollopet bortlovad som hustru. Bruden och brudgummen &r med andra ord trolovade med
varandra. Bade mannen och kvinnan far civilstand trolovad.

Mannnes/kvinnnas Alder/fodelsear: Finns &lder excerperas den alltid i &, manader och dagar.
Om veckouppgifter forekommer skrivs de om som dagar. Ibland finns kontrahenternas fodelsear
istallet for alder, vilket da skrivs in. Finns bada uppgifterna excerperas bada, fodelsedatum forst
och alder sedan.

Sida i husférhérslangd:

Det kan forekomma att prasten skriver in bade adress och sida i husforhorslangden (férkortning
hfl s, el. pag. for pagina) i kyrkoboken, t ex

Barck 7

130

4

Barck 7 ar ortnamnet, 130 hfl sida och 4 bok 4. I detta fall skrivs Barck 7 vid ort och i faltet
”sida 1 husforhorslangd” ska det sta: 130 bok 4.

Det kan aven sta ett kvartersnummer och hfl s, t ex

136

130

2

136 ar kvartersnumret, 130 hfl s och 2 bokens nummer. Skriv da 136 vid ort och i faltet “’sida i
husforhorslangd”: 130 bok 2.
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OBS: Om ytterligare hinvisning finns: exempelvis ”hanvisning till flyttningslingden” skall
detta skrivas i 6vrigtfaltet.

Ovrigt

I Ovrigtfaltet anges dvriga upplysningar i kéllan av intresse. Har ar det upp till excerperare och
projektledare att bedéma vad som kan vara intressanta uppgifter. Skriv hellre av fér mycket an
for litet. Generellt kan man anda papeka att upprepade formuleringar med samma innehall pa
flera poster samt fortryckt text (t ex vanligt for vigselnoteringar) kan slopas. Dessutom kan vi
exempelvis hoppa &ver uppgift om Charta sigillata, kyrkotagningsdatum, ordinarie
vigselforrattare, samt notering om mantalsskrivning. Vid osakerhet, kontakta kontrollgruppen.
Det kan i UNDANTAGSFALL vara aktuellt att tillféra information fran annan kalla utéver det
material som excerperas, t ex fran en husforhorslangd. Detta ska i sa fall goras med storsta
forsiktighet och enbart som kommentar i anmérkningskolumnen. Det &r endast om uppgifter &r
otydliga eller verkar direkt felaktiga som andra kallor far anvandas som fortydligande. Detta gors
huvudsakligen av kontrollgruppen.

Nar man i anmarkningsfaltet ska forsoka aterge en text som &r uppstalld pa ett speciellt sétt, t ex
vid namnunderskrifter i vigselbocker, far man fran fall till fall bedoma hur det skall matas in.
Bomarke och sigill satts inom hakparentes. | mojligaste man far vi forsoka mata in texten sa att
dito hansyftar pa foregaende och om detta inte ar mojligt far vi skriva ut den hansyftande texten i
hakparentes. Nedflyttningstecken (-”-) anvands inte utan texten skrivs ut.
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DODA
Lopnr: Datorn kommer automatiskt att numrera posterna med 10, 20, 30 osv.

Sidnr: Programmet foreslar samma sida som foregaende post, detta andras da man borjar
registrera ny sida. Om en post bérjar pa en sida for att fortsatta pa nasta skrivs bara det forsta
sidnumret. Om sidorna &r markta 1 a resp. 1 b, skall detta excerperas.

Datum: Programmet foreslar samma artal som foregaende post, foljt av bindestreck.
Komplettera med manad och dag och andra da ett nytt ar borjar. Vid de tillfallen del/delar av
datum fattas (oftast galler det manad eller/och dag), fyll i ett fragetecken for varje saknad siffra.
Exempelvis 1865-12-?7

| stallet for ett datum kan (speciellt under 1600- och bdrjan av 1700-talen) nagon slags
kyrkohogtid ha antecknats, t.ex. ”Dom: 20 p Trinit”. Genom en helgdagsalmanacka, exempelvis
Sam Blixts handbok ” Almanacka 1600-1999” kan man rikna ut vilket datum dodsfallet eller
begravningen skett och anteckna det i datumfaltet. Originalanteckningen om tid b6r emellertid
skrivas ut ordagrant i anmarkningen.

Datum avser: dod, begraven, antraffad eller ej angivet.

Avlidnes Férnamn och Efternamn: Excerperas alltid da det &r utsatt. Skrivs av bokstavstroget,
bortsett fran forkortningar for son och dotter, som far lésas ut. Skrivs i den ordning namnen star i
kyrkobdckerna och alltid med stor begynnelsebokstav. Finns mer &n ett namn, skrivs de i samma
foljd som i kallan och utan atskiljande tecken, t ex Persson Qvist. Om det i kallan anges t ex tva
namn varav det ena ar dverstruket och det andra star ovanfor eller bredvid, skriv det 6verstrukna
namnet sist och sétt det inom parentes.

Det kan ibland i en kyrkobok finnas bade information om en kvinnas efternamn som gift samt
hennes flicknamn. Skriv forst hennes efternamn som gift och darefter f. och hennes flicknamn, t
ex Zoegas f. Thunell, om detta forhallande tydligt framgar av texten.

Under andra hélften av 1800-talet borjade andelsen -dotter i kvinnornas efternamn andras till -
son, t ex Elna Nilsdotter blir EIna Nilsson. Om det da i kyrkobdckerna star forkortningarna Elna
Nils och Bengta Bengts kan vi efter 1850 inte veta om kvinnan ska heta Bengtsdotter eller
Bengtsson. | sadana fall far vi inte skriva ut Bengtdotter i efternamnsfaltet utan lata det sta som i
originalet; Bengts.

Kvinnor kan benamnas pa en rad olika satt av olika praster; Nils Bengts Bengta, Carls Kjerstin,
Karna Nils, Anna Lars Ols etc. Nils Bengts Bengta kan betyda Nils Bengtsons hustru Bengta
Eller Nils Bengtsons dotter Bengta, vilken da borde heta Bengta Nilsdotter. Vanligtvis framgar
det av sammanhanget vad som avses, men om det inte gor det — hér med kontrollgruppen.
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Efternamn med preposition, t ex von Platen och de la Gardie, skrivs i den ordning de star.

Namn som man inte kan avgora om de &r ett for- eller efternamn skrivs sist i fornamnsfaltet, med
en notering i ovrigtfaltet: [Det ar osdkert om det rér sig om ett for- eller efternamn]. Son- och
dotternamn skrivs som regel alltid i efternamnsféltet. Lokalt kan det emellertid forekomma att
sadana namn ar fornamn. Har galler regeln att man maste vara absolut saker innan man for in ett
-son eller —dotternamn i fornamnsfaltet.

| tidiga dodbocker kan namn som t ex Jons Mollare och Per Krage namnas. Méllare och Krage ar
tillnamn MEN placeras anda i efternamnsfaltet. Om det ar tveksamt om namnet i sjalva verket &r
en yrkestitel

ska det aven registreras pa yrkesfaltet. Detta kan vara fallet nar en person benamns endast med
fornamn och tillnamn, t ex Jons Mdllare.

Tillagg till namn, t ex Hakan Persson den aldre (d &) eller Nils Jonsson junior, placeras i
efternamnsfaltet.

Yrkeftitel: Skrivs av bokstavstroget och med liten begynnelsebokstav. Anges i obestdamd form
singularis. Skrivs in exakt i samma foljd som i originalet, med ev. kommatecken.
Yrkesforkortningar skrivs av enligt kallan, med vissa undantag som ldses ut. Har nedan foljer
nagra av de vanligaste. En forkortning skall avslutas med punkt eller komma.

dr, drg = dréng arr. = arrendator

p, pig. = piga inh., ihs. = inhyses
husm., hsm = husman bm. = batsman

ab. = abo bond. = bonde

torp., tp = torpare hmeg. = hemmansegare
sold. = soldat art. = artillerist

Lokalt kan det finnas andra forkortningar, som gruppen, i samrad med kontrollgruppen, pa grund
av sin lokalkdnnedom kan l6sa upp. OBSERVERA att detta endast galler de absolut vanligaste
forkortningarna, och att det inte skall rada ndgon som helst tvekan inom gruppen vad
forkortningen star for. En forkortning som kan betyda olika fran ort till ort ar gr. arb. 1 Hoganas
betyder detta som regel gruvarbetare, medan det pa andra orter kan betyda grovarbetare.
Observera att detta endast géller de absolut vanligaste forkortningarna i kyrkoboken. N&ar man
behandlar ovanligare yrken som anda har identifierats behalls forkortningen, t ex vid militara
titlar av hogre rang.

En del ord som egentligen markerar alder och kon skall foras in i faltet yrke/titel. Detta for att det
i dessa ord kan finnas en liten betydelseskillnad i riktning mot ett visst inkomstuppehélle eller en
viss status i samhdllet. Piga och drang kan exempelvis beteckna bade en ogift person och ett
tjanstehjon. Eftersom vi inte alltid vet vilket, skriver vi alltid in det som titel.

Normalt réknas adjektiv som “unge”, “gamle” inte som titlar, och fors foljaktligen inte in i
titelfaltet. Ibland kan de anvéandas for att sakrare identifiera och sarskilja tva personer med
samma namn i forsamlingen, t ex gamle drangen Per Mansson respektive unge drangen Per
Mansson. | sddana fall kan man skriva in exempelvis [unge drangen Per Nilsson] i dvrigfaltet.
Nationalitetsbeteckning sitts under dvrigt. Exempelvis “Engelsman”



Nedanstaende visas exempel pa vad som skall och vad som inte skall foras in i titelfaltet.

Foérs in under titel Fors ej in under titel
gosse, flicka (ej nyfodd) gosse, flicka (om nyfodd)
ung karl unge

yngling

hemmansdgarson son

dréng, piga

abodotter dotter

gvinsperson kvinna

vandrande  man/kvinna gamle mannen/kvinnan
|6sdrivande 7

husmansanka anka

skomakareédnka

herr/fru hustru

fattig

inhyses

Anka/ankling fors in under faltet Civilstand.

Ort: Vid doda skrivs orten alltid pa den avlidne. Uppgiften skall excerperas bokstavstroget och
med stor begynnelsebokstav. Forkortningar pa orter l6ses inte upp direkt i ortsfaltet. Tolkningen
(om man &r saker pa den), satts inom hakparentes i dvrigtfaltet. Exempel:

Ort: V-ta

Ovrigt: [Visseltofta].

Exempel pa forkortningar som fér finnas i ortsfaltet: O:tofta, O-tofta och O. tofta.

Var uppmérksam pa att inte skriva kyrkobokens forsamling pa ort om denna skulle saknas. Det
ar inte sakert att den avlidnes ort & densamma. Obs! Hoppa inte ¢ver orten d&ven om den ar
densamma som kyrkobokens. Ibland hander det att dodsorten inte & den samma som hemorten.
Hemort skrivs da alltid pa ortsangivelse och dodsorten i anméarkningen.

Med ortnamn menas gards-, by- och sockennamn i forsta hand, men aven fastighetsheteckningar.
Orten skrivs exakt i samma ordning som i originalet. Detta innebér att fastighetsnumret bor sta
pa samma plats som i originalet, t ex 16 Hog.

Ibland uppges ingen ort utan adressen sdgs t ex vara "hos Per Olsson”. Detta brukar gilla fall dar
nagon &r tjanstefolk och arbetsgivarens namn uppges istallet for adressen. Da skrivs som ort: Per
Olssons bostad (OBS! detta galler endast om det inte finns nagon annan uppgift om adressen).”.
Foérutom Per Olssons bostad i ortsféltet, skriver Du i anmérkningen att XX ”dodde hos Per
Olsson”.



Det forekommer ibland en slags odkta adressuppgift i kyrkobdckerna, t ex “Litt. F”, ”Sarskilda
forteckningen”, ”Socknens slut”, ”Avskedade”, ”Ankor” m.m. Detta dr en hanvisning till platsen
i husforhorslangden och ska déarfér behandlas som om den var en vanlig ort.

Ibland uppges ingen ort utan adressen sdgs t ex vara ’hos Per Olsson”. Detta brukar gélla fall dar
nagon ar tjanstefolk och arbetsgivarens namn uppges istallet for adressen. Da skrivs som ort: Per
Olssons bostad (OBS! detta galler endast om det inte finns nagon annan uppgift om adressen).”.
Forutom Per Olssons bostad i ortsféltet, skriver Du i anmérkningen att XX “féddes hos Per
Olsson”.

Nagon gang kan du st6ta pa garnisonsadresser. T ex kan det std Per Persson husar vid 5:e esq nr
77 eller bara 74:16”. Denna uppgift ska skrivas i ortsfiltet, exakt som i originalet. En notering i
anmarkningen inom hakparentes ska goras som fortydligar, t ex [batteri 4, nr 16]. | sadana fall
behdvs formodligen hjalp fran kontrollgruppen med kompletterande uppgifter ur bl.a.
husforhorslangder.

| ortsfaltet ska antecknas orten dar den aktuella personen vid tillfallet var skriven om detta
framgar. Uppgifter om var personen var sist skriven eller tillfallig vistelse ska i stallet placeras i
ovrigtfaltet. Om en person tillfalligt vistades i en férsamling och dog dar ska den tillfélliga
dddsorten inom forsamlingen antecknas under 6vrigt med kommentaren [Tillfallig ort]

Dodsorsak: Denna excerperas bokstavstroget och med sma bokstaver. Nar ett barn ar dodfott
skrivs detta som dddsorsak. Om en vildigt 1ang beskrivning ges av en dddsorsak, eller om ett
ortnamn namns, skrivs detta ordagrant under 6vrigt och de ord eller stycke som faktiskt beskriver
sjalva dodsfallet plockas om mdjligt upp till dodsorsak, t ex:

Trillade i brunnen da hon skulle hamta vatten &t sin moder = Trillade i brunnen

Dott pa resa till New York= dott pa resa

Anledningen till att ta med sa mycket som maéjligt om sjalva omstandigheten kring dodsfallet ar
att det skall kunna ga att soka efter dodsfall som skett exempelvis i en gruva margelgrav, pa
fiske, under hastars skenande eller annat kulturhistorisk intressant.

Ibland har présten skrivit en enkel dodsorsak i dodsorsaksfaltet, medan han i kolumnen for
sarskilda anteckningar gett en lang beskrivning av dodsfallet dar dven andra intressanta faktorer
finns med. Skriv da bade in det som star i dodsorsaksfaltet och plocka upp det 6vriga intressanta
som i exemplen ovan.

Skriv inte ”olycka” om présten inte har skrivit in det!

Datum, namn pa andra som deltagit, eller namn pa skepp, skrivs inte in i dodsorsaksfaltet

Om det inte gar att skriva ndgon notering ordagrant ur texten, skriv dd ”Se Ovrigt” i
dodsorsaksfaltet, sa avgor kontrollgruppen hur mycket som skall skrivas in i dodsorsaksfaltet.

Uppgifter om gravplats (ex C 101) i dodboken behdver inte matas in. Den som anda véljer att
excerpera dessa uppgifter maste i varje enskilt fall skriva till [gravplats].



Attest: I vissa dodbocker finns kolumn: “Enl. betyg af Likare/ af Barnmorska.”. Uppgiften ska
markeras som valet Lak eller Barnmorska i forekommande fall.

Alder: Finns alder pa den avlidne excerperas den alltid, lamna annars blankt falt. Uppgifter om
exakt alder skrivs t ex 746 ar 3 man. 17 dagar” skrivs in under respektive falt. Observera att om
alder aven anges i veckor ska detta raknas om till dagar. ¥ ar raknas om till manader. Om det
star att en person var omkring 80 ar skriver vi ca 80 &r i aldersfiltet och “omkring 80 &r” i
ovrigtfaltet Alla barn som vid dddsfallet ar under en dag gamla, (t ex 1 tim och 35 min.)
registreras som om de vore en dag. Dodfodda barn registreras som 0 dagar.

Om den dodes alder inte framgar i dodboken utan endast fodelsear, ska vi inte rakna ut alder.

Kon: Programmet erbjuder alternativen man, kvinna eller ej angivet. Ibland ger inte namnet
tillracklig vagledning. Da fyller man i alternativet ej angivet. Det forekommer att dodbdckerna
endast uppger att en, ej namngiven, person ar dod. Da ar ocksd konet ej angivet och det
alternativet markeras. Om prasten tycks ha begatt ett uppenbart misstag - fraga handledaren.

Aktenskaplig bord: inom &dktenskapet, trolovningsbarn, utom aktenskapet (oidkta, 0a) eller ej
angivet.

Civilstand: gift, trolovad, anka/ankling, skild, ogift eller ej angivet. Det forekommer att
dodboken uteslutit denna uppgift och da fylls alternativet ej angivet i. Person upp till 15 ars alder
raknas alltid som ogift om inte annat anges (Aven dodfédda barn registreras som ogifta). |
samband med Anka/ankling kan ordet SALIG tas upp. Salig innebér att ndgon &ar dod. Det kan t
ex sta i dodboken salig Hans Hanssons hustru. | detta fall blir Hans Hanssons hustrus civilstand
anka, aven om det uttryckligen star att hon &r hustru.

Anforvant:
Anhoriga eller anforvanter skall, aven om de star antecknade som avlidna, antecknas i detta falt.
Make/maka har alltid foretrade i anforvantsféaltet framfor foréldrar, barn och andra sléktingar.

Anférvants Fornamn och Efternamn: Excerperas alltid om det ar utsatt. Skrivs av
bokstavstroget, i den ordning det star i kyrkobockerna och alltid med stor begynnelsebokstav. Ar
det ett barn som har détt, skrivs faderns namn pa anférvant och moderns namn i 6vrigtfaltet.

Anfdrvants yrke/titel: Som ovan.

Anforvants ort: Fylls i bara om den avlidnes ort och anforvantens ort skiljer sig at. Uppgiften
skall excerperas bokstavstroget och med stor begynnelsebokstav. Se ovan.

Anférvants relation: Fylls i om det tydligt framgar av texten, t ex fader, moder, maka/make,
syster etc. Skriv annars ej angivet. Har skall det ocksa framga om anforvanten ar avliden.

Ovrigt: P4 raderna for ovrigt skriver du viktiga uppgifter som inte ryms i de Gvriga félten. Det
kan t ex var fraga om att en del av ett datum har konstruerats eller vidare information om nagons
dodsfall.



